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Vejledningen bestar af 3 dele, som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit, som er vesentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en lynindfering i de be-
greber, der omhandler dette emne. Generelt er en generel introduktion til
emnet, og er iser vigtig at laese forste gang, man beskaftiger sig med det-
te emne. Arbejdsgange beskriver, hvordan man konkret skal betjene sy-
stemet, og kan bruges som et opslagsverk.

Centrale begreber

Centralt be- Forklaring eller beskrivelse
greb

AE-rekvirent  Hvis undervisningen af en elev er rekvireret af Staten i
Jobcentret (tidligere AF), en kommune eller andre som
ikke er UVM taler man om at der er en AE-rekvirent
(som ikke er UVM).

Det er AE-rekvirenten som skal betale skolen for elevens
undervisning. Skolen skal selv serge for at opkrave AE-
rekvirenten.

holdident Nar en skole indgir en aftale med en AE-rekvirent ud-
formes der en kontrakt. Kontrakten kan opfatte
undervisningen for en enkelte elev pé et helt skoleforleb
eller dele heraf, flere skoleforlabsplaceringer for en elev
eller flere elever na et eller flere skoleforlah.



Generelt

Denne administrative vejledning vedrerer andring af en elevs AE-
rekvirent pa et skoleforleb — i1 en kortere eller leengere periode. Vejled-
ningen behandler ikke oprettelse af hold eller indmeldelse af elever. Der
henvises til de respektive administrative vejledninger om de forskellige
emner.

Vejledningen er rettet mod personer, der i forvejen er fortrolige med ad-
ministration af elever og oprettelse af forlabsgrupper/skoleforleb, og som
har brug for en oversigt over og vejledning om, hvorledes administratio-
nen af anden AE-rekvirent kan understottes af EASY-A.

Emner

I de folgende beskrives folgende emner:

= Skoleforlebsplacering

= Skolen har faet besked inden eleven placeres pa skoleforleb
og hold.

= Skolen har ikke faet besked inden eleven placeres pé
skoleforleb og hold.

Skoleforlgbsplacering

Niér en elev tilknyttes et skoleforlob, vil AE-rekvirenten automatisk blive
udfyldt med den veerdi, det tilsvarende felt pd 4580 Elev pad fuldtidsud-
dannelse har. Default UVM for undervisningsministeriet. Dette kan rettes
til koden for den pagaeldende Staten i Jobcentret/kommune, som skal be-
tale elevens taxametertilskud.
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Det er skolen selv der skal serge for at opkreve AE-
rekvirenten 1 henhold til den skriftlige aftale, der er indgaet.

Er eleven omfattet af Staten 1 Jobcentrets betaling af
taxametertilskuddet kan aftalen kun indgds for den del af
skoleperioden handlingsplanen deekker. Nar kommunen betaler
elevens taxametertilskud kan aftalen kun indgds for den del af
skoleperioden, hvor eleven er modtager kontanthjelp eller
starthjeelp under aktivering, i fleksjob, som revalidend eller for
revalidend. Dvs. at eleverne, udenfor den del af skoleperioden
som Staten 1 Jobcen- tret’/kommune betaler for, er
selvfinansierede eller far SU.

Den periode, hvor AE-rekvirenten er Staten i
Jobcentret’/kommune, kan enten veaere hele skoleforlgbet, fra
skoleforlabets start og nogle uger/maneder ind i1 forlebet eller
en kortere eller lengere periode midt i et skoleforleb.

Registreringen af perioden for en fuldtidselev sker i EASY-A
pa et ny vindue A580c Holdident for elev.
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Her anfores rekvirenten, og perioden for hvilken kontrakten
gelder. Desuden skal det angives om det vedrerer skoleophold (J
til skoleophold). Bemark at nar det vedrerer skoleophold ogsa
omfatter skolehjem og dermed skolehjemsarselever.

Hvis eleven allerede er placeret pa et skoleforlob som AE-
rekvirent skal knyttes til, ma skolen pad A699 Elev med
skoleforlob eller A696 Skolefor- lob med elever selv serge for at
tilknytte AE-rekvirent.
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Néar der oprettes en ny skoleforlgbsplacering vil systemet
anvende oplysningen om rekvirent fra A580 Elev pad
fuldtidsuddannelse som default. Hvis der her er angivet Staten 1
Jobcentret vil systemet undersoge om der pa 4580c findes en
periode der dekker skoleforlagbsplaceringen. Hvis det er tilfeeldet
setter systemet default denne pé skoleforlebsplaceringen.

Der kan her vare to forskellige situationer:

e Skolen har fiet besked om AE-rekvirenten inden eleven placeres

pa skoleforlgb og hold

e Skolen far forst besked om AE-rekvirenten efter at eleven er pla-

ceret pa skoleforlgb og hold

Skolen har fiet besked inden eleven placeres pa skoleforleb og hold.

Hvis skolen har faet beskeden om, at Staten i Jobcentret/kommunen beta-
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ler for taxametertilskuddet, inden eleven er placeret pa skoleforleb og
hold, kan nedenstdende 2 eksempler bruges. Hvis beskeden derimod
kommer senere sé se afsnittet herom.

Eksempel 1:

Staten i Jobcentret tilmelder en elev til den erhvervsgymnasiale ud-
dannelse og det aftales at Staten i Jobcentret skal betale for de forste
6 uger af undervisningen.

Undervisningen starter den 7. august 2000

1. teelledato pa skoleforlgbet er (20 skoledage efter start) den 1.
september 2000

Staten i1 Jobcentret betaler til og med den 15. september 2000

Undervisningsministeriet betaler fra den 16. september 2000 og
til skoleforlebets slutdato den 30. juni 2001

2. telledato pa skoleforlebet er (100 skoledage efter 1. teelleda-
to) den 8. februar 2000

For at denne elev kan indberettes med den korrekte AE-rekvirent og
arselevbidrag, skal felgende oprettelser og registreringer foretages:

en forlebsgruppe med perioden fra 7. august - 15. september
2000 oprettes pa 4694 Forlobsgrupper og skoleforlob med et
skoleforleb med relevant uddannelse/skoleperiode med taellepe-
riode 1 og 1 (i felterne forste og sidste telleperiode)

teelledatoen skal vaere den 1. september 2000

For eleven skal der pd A580c registreres en linje med Staten 1
Jobcentret som rekvirent perioden pa de 6 uger og med J til at
det vedrerer skoleophold

eleven skal pd 4699 Elev med skoleforlob have Staten 1 Jobcen-
tret som AE-rekvirent og systemet vil s selv serge for at til-
knytte den aktuelle AE-rekvirent

eleven skal have reguleret varigheden pa vinduet 4699a Ars-
elevbidrag for elev i skoleforlob til 30 dage

en forlebsgruppe med perioden 16. september 2000 - 30. juni
2001 oprettes med et skoleforlob med samme uddannel-
se/skoleperiode som det foregdende med telleperiode 1 og 2

1. telledato rettes til 16. september 2000, telleperiodens varig-
hed er fra 16. september 2000 - 11. januar 2001 og 2. talledato

rettes til 8. februar 2001 med telleperiodens varighed fra 12.
januar - 30. juni 2001

eleven skal pa 4699 Elev med skoleforlob have undervisnings-
ministeriet (UVM) som AE-rekvirent

eleven skal have reguleret varigheden pa vinduet 4699a Ars-
elevbidrag for elev i skoleforlob til 70 dage pa 1. telledato og
ingen regulering pa 2. telledato

Eleven bidrager nu til arselevindberetningen 15.09.2000 med 30 dage
med Staten i Jobcentret som AE-rekvirent og den 15.12.2000 med 70
dage med UVM som AE-rekvirent. Derudover bidrager eleven pr.
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15.03.2001 med de sidste 100 dage med UVM som AE-rekvirent.

Eksempel 2:

Kommunen tilmelder en elev til den erhvervsgymnasiale uddannelse
og det aftales at kommunen skal betale for perioden 1. oktober - 17.
november 2000 (der er efterarsferie i uge 42), altsa stadig 6 uger. Her
anvendes der ikke begrebet holdident for eleven si derfor er der ikke
behov for at registrere noget pa A580c.

Undervisningen starter den 7. august 2000

1. teelledato pa skoleforlgbet er (20 skoledage efter start) den 1.
september 2000

Kommunen betaler fra og med den 1. oktober til og med den
17. november 2000

Undervisningsministeriet betaler fra den 7. august - 30. septem-
ber 2000 og fra 18. november 2000 til skoleforlebets slutdato
den 30. juni 2001

2. telledato pa skoleforlebet er (100 skoledage efter 1. teelleda-
to) den 8. februar 2000

For at denne elev kan indberettes med den korrekte AE-rekvirent og
arselevbidrag, skal felgende oprettelser og registreringer foretages:

en forlebsgruppe med perioden fra 7. august - 30. september
2000 oprettes pa 4694 Forlobsgrupper og skoleforlob med re-
levant uddannelse/skoleperiode med telleperiode 1 og 1 (i fel-
terne forste og sidste taelleperiode)

telledatoen skal vaere den 1. september 2000

eleven skal pd 4699 Elev med skoleforlob have UVM som AE-
rekvirent

eleven skal have reguleret varigheden pa vinduet 4699a Ars-
elevbidrag for elev i skoleforlob til 40 dage

en forlebsgruppe med perioden fra 1. oktober - 17. november
2000 oprettes med samme uddannelse/skoleperiode som den fo-
regdende med teelleperiode 1 og 1

teelledatoen skal veere 1. oktober 2000

eleven skal pad 4699 Elev med skoleforlob have kommunen som
AE-rekvirent

eleven skal have reguleret varigheden pa vinduet 4699a Ars-
elevbidrag for elev i skoleforlob til 30 dage

en forlebsgruppe med perioden fra 18. november 2000 - 30. ju-
ni 2001 oprettes samme uddannelse/skoleperiode som den fore-
gidende med telleperiode 1 og 2

1. telledato skal vere 18. november 2000, telleperiodens va-
righed er fra 18. november 2000 - 11. januar 2001 og 2. telle-
dato rettes til 8. februar 2001 med teelleperiodens varighed fra
12. januar - 30. juni 2001

eleven skal pa 4699 Elev med skoleforlob have UVM som AE-
rekvirent



e cleven skal have reguleret varigheden pa vinduet 4699a Ars-
elevbidrag for elev i skoleforlob til 30 dage pa 1. telledato og
ingen regulering pa 2. telledato

Eleven bidrager den 15.09.2000 med 40 dage med UVM som AE-
rekvirent, den 15.12.2000 med 30 dage med kommunen som AE-
rekvirent samt 30 dage med UVM som AE-rekvirent og de sidste 100
dage den 15.03.2001 med UVM som AE-rekvirent.



